
Formular: Antrag auf Bildungsurlaub (Hessen)

Absender/in ................................................................................................................. 
Ort und Datum ............................................................................................................. 

An die Geschäftsleitung 
– Personalabteilung – 

Antrag auf Bildungsurlaub

Sehr geehrte Damen und Herren, 

ich beanspruche hiermit Bildungsurlaub nach dem Hessischen Gesetz über den Anspruch auf 
Bildungsurlaub (HBUG) in der Zeit vom ………… bis ……………. .  

Die Unterlagen über die Bildungsveranstaltung sind beigefügt, vor allem der Nachweis über 
die Anerkennung sowie das Programm, aus dem sich Zielgruppe, Lernziele, Lerninhalte 
sowie der zeitliche Ablauf der Veranstaltung ergeben. 

Mit freundlichen Grüßen 

(Unterschrift) 

Empfangsbestätigung

Dieses Schriftstück einschließlich der oben genannten Anlagen haben wir heute erhalten. 

Ort und Datum 

(Unterschrift des Arbeitgebers) 



Formular: Übertragung von Bildungsurlaub ins Folgejahr (Hessen) 

Absender/in ................................................................................................................. 
Ort und Datum ............................................................................................................. 

An die Geschäftsleitung 
– Personalabteilung – 

Übertragung von Bildungsurlaub ins Folgejahr

Sehr geehrte Damen und Herren, 

im laufenden Jahr ………… habe ich meinen Bildungsurlaub nach dem Hessischen Gesetz 
über den Anspruch auf Bildungsurlaub (HBUG) noch nicht in Anspruch genommen. Ich 
beabsichtige im folgenden Jahr gemäß § 5 Abs. 8 HBUG die Zusammenfassung der 
Ansprüche und mache daher die Übertragung von 5 Tagen Bildungsurlaub in das Jahr 
………… geltend. 

Mit freundlichen Grüßen 

(Unterschrift) 

Empfangsbestätigung

Dieses Schriftstück haben wir heute erhalten. 

Ort und Datum 

(Unterschrift des Arbeitgebers)


